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ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択
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「クラブの役員を管理します」を選択
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「新しい役員を登録」にチェックを入れて、
「次へ」をクリック

登録したい年度を選択して、「次へ」をクリック
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ライオンズ会員の役員登録の場合には、
役職タイプ（Officer Type）で「役員」を選択

Title Typeで、国際協会の公式の役職であれば

「公認」を選択し、「次へ」をクリック

クラブ独自の役職を登録したい場合は「地元」
を選択し、役職名を入力して、「次へ」をクリック
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公式の役職の登録の場合は、役職名のプルダウンリスト
から登録したい役職名を選択

役職名
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選択した役職に登録したい会員を、表示されている現会
員リストから選択して、「次へ」をクリック

現会員
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選択した会員の役員住所を追加したい場合は「はい」、
不要な場合は「いいえ」を選択して、「次へ」をクリック

「はい」を選択した場合は右記の画面が表示されるので役員
住所を入力して「Save（保存）」をクリック

役員住所※ローマ字

日本語の役員住所は以下に入力します

国（日本語）

都道府県（日本語）

郵便番号

市町村以下の住所（日本語）
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市区町村（日本語）



役員登録が完了し、画面上部に「成功！」のメッセージが表示されます。
※登録した会員がその役職の権限でLion Portalを操作ができるようになるまで、最大24時間かかる可能性があります。
続けて別の役員の登録も行いたい場合は「はい」、終了する場合は「いいえ」を選択して、「次へ」をクリック
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登録した役員を確認したい場合は、画面右下の「クラブの役員」で見ることができます。
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クラブ役員の欄の右下にある「View All（詳細を見る）」をクリックすると、役員の詳細を確認する画面が開きます。一覧には、
現在・過去・未来すべての役員が表示されます。

会員登録状況
• 保留中＝次年度
• アクティブ＝今年度
• 入力済み＝過去

今年度の役員

次年度または過去の役員
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