
アクティビティ報告の確認・編集・削除
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Lion Portal クイックガイド
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奉仕報告の確認方法① 『サービス』からアクティビティ一覧を開く方法

ライオンポータルへログインし、「サービス」→「私のアクティビティ」を選択
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アクティビティ報告の一覧は、デフォルトで自分の所属クラブの過去３カ月分の報告が表示されています（表示期間と範
囲の変更方法は次ページ）。

報告内容を確認・編集・削除したい場合はレ
コードIDをクリックすると、報告ページが開き、
画面右上に操作ボタンが表示されます。

報告完了にチェックが入ってい
ないものは、国際協会へ未報
告（下書き保存）の状態です。

私のクラブのアクティビティ（過去３カ月）
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アクティビティ報告の一覧の表示期間や範囲（クラブ・地区・複合地区）を変更したい場合は、「My Club Activities (Last 3 
Months = 私のクラブのアクティビティ (過去３カ月）」の横の下向きの矢印をクリックし、表示したい期間・範囲を選択しま
す。※全期間を選択した場合、データ量が多いため表示に時間がかかります。

私のクラブのアクティビティ（全期間）

私のクラブのアクティビティ（過去3カ月）

私のクラブのアクティビティ（今年度）

私の地区のアクティビティ（全期間）

私の地区のアクティビティ（過去3カ月）

私の地区のアクティビティ（今年度）

私の複合地区のアクティビティ（全期間）

私の複合地区のアクティビティ（過去3カ月）

私の複合地区のアクティビティ（今年度）

• 「私の地区のアクティビティ」では所属の地区内の全クラブのアクティビティ報告を見ることができます。

• レオクラブをスポンサーしているクラブは、「私のクラブのアクティビティ」にレオクラブのアクティビティ報告も
表示されます。
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奉仕報告の確認方法② 『私のクラブ』からアクティビティ一覧を開く方法

ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択
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「クラブ奉仕アクティビティ」をクリック
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クラブが過去に報告したアクティビティの一覧が表示されます。項目名をクリックして並べ替えも可能です。

「すべて表示」をクリックすると、よ
り見やすい一覧ページが開きます。

レコードIDをクリックすると、アクティビティ報告ページが開き、編集や複製が可能です。
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奉仕報告の確認方法③ 『データエクスポート』からアクティビティ一覧をExcelでダウンロードする方法

ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択
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地区役員の場合、地区ページのデータエクスポートには上記の他に、地区のアクティビティ報告が掲載され
た「地区レベル奉仕アクティビティ情報」も表示されます。また、「クラブレベル奉仕アクティビティ情報」には
地区内全クラブのアクティビティ報告が掲載されます。

「データのエクスポート」のページを開き、「クラブレベル奉仕アクティビティ情報」を選択
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右の画面が表示されるので「エクスポート」をクリックす
ると、Excelのアクティビティ報告リストがダウンロードさ

れます。リストには今年度、前年度、前々年度までのア
クティビティ報告が掲載されています。

開いたページの右上にある「編集」の右の下向き矢印をクリックし、「エクスポート」を選択。
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