
クラブ支部の申請
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Lion Portal クイックガイド



2

クラブ支部の申請を始める前に

クラブ支部を結成するには：
• 5名以上の会員が必要です。※クラブ支部の申請を開始する時点でクラブ支部会員は全員が親クラブに
所属している必要があります。

• 支部連絡員が必要です。※支部連絡員は支部会員ではなく親クラブの会員から1名選出します。
• 支部会員の中から支部会長、支部幹事、支部会計を選出する必要があります。
• 支部の結成に特に貢献した会員１名をクラブ支部結成者に指定できます（任意）。

クラブ支部の会員は支部会員であると同時に親クラブの会員でもあります。支部会員の国際会費は、親ク
ラブでどの会員タイプ・会員カテゴリーに登録されているかによって金額が決まります。

クラブ支部の結成にあたっては、「クラブ支部ガイド」をご一読ください。

クラブ支部に関するお問い合わせは、オセアル調整事務局メンバーサービスセンターまで：
mscjapan@lionsclubs.org / 050-1791-5827

https://cdn2.webdamdb.com/md_cJXIOD00Iz23.jpg.pdf?v=1
mailto:mscjapan@lionsclubs.org


3

ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択。

http://www.lionportal.org/


「クラブのアクション」のタブをクリックし、「クラブ支部の申請」を選択。
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クラブ支部の情報を入力し、「次へ（Next）」をクリック。

※ここでは支部名のみが必須項目です。
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クラブ支部名のルール

① 支部名はローマ字で入力します。（日本語不可）

② 支部名の頭には必ず地名（都道府県、市町村名、
地域名）を入れます。

③ 支部名の最後には Club Branch という言葉を入れて
ください。Club Branchはクラブ支部という意味です。

④ 支部名には「Lions Club」を入れることはできません。

支部名（ローマ字）
支部のスペシャルティ

市町村以下の住所
（ローマ字）

郵便番号

国（ローマ字）

例会の開催週

市町村名（ローマ字）

都道府県名（ローマ字）

例会会場名（ローマ字）

例会の曜日

例会時間

第1週

第２週

第３週

第４週

第５週

←オンライン例会の場合はこちらをチェック

選択するスペシャルティの種
類によっては、スペシャルティ
の詳細（Branch Specialty 
Description) の入力が必要
です。（ローマ字）



支部連絡員とクラブ支部役員を選択します。各役職名の下にあるドロップダウンメニューから登録したい会員の氏名
を選択してください。クラブ支部結成者（支部の結成に特に貢献した会員）を登録したい場合は「はい」にチェックをい
れて「Continue（続ける）」をクリック。「いいえ」を選択した場合は8ページへ。
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支部連絡員

支部会長

支部幹事

支部会計



クラブ支部結成者に登録したい会員を氏名またはライ
オンズID（会員番号）で検索します。
※会員番号検索の方が簡単です。
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該当の会員の情報が表示されるので、正しければ
チェックを入れて、「Continue（続ける）」をクリック。



クラブ支部会員を登録します。メンバー4とメンバー5を選択し、6人目以降の会員を追加したい場合は、「Yes」、追加が
不要の場合は「No」を選択し、「次へ」をクリック。
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さらにメンバーを追加しますか？

はい
いいえ

支部会長 支部幹事 支部会計 メンバー4

メンバー5
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下記メッセージが表示されて、国際協会へのクラブ支部の申請は完了です。
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クラブ支部の申請状況は「私のクラブ」画面右下
の「Sponsored clubs （スポンサークラブ）」のタブで
確認することができます。

承認済みのクラブは「状態」がActiveとなり、チャー
ター承認日が記載されます。

申請承認待ちの場合は、「状態」がPending 
Approval（承認待ち）となります。

Sponsored Clubs （スポンサークラブ）の欄

には、クラブがスポンサーした以下の全て
が表示されます。
• クラブ支部
• レオクラブ
• ライオンズクラブ
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支部の情報を見るには、「Sponsored Clubs 

（スポンサークラブ）」にある支部名の左の
ボックスにチェックを入れて、「View（見る）」を
クリック。

チェックを入れる

もしくは、Lion Portalのホームページの検索で支部

名（ローマ字）を検索して支部のページを開くことも
できます。



クラブ支部のページが開きます。支部の管理を行うには、青い「クラブ支部を編集」ボタンをクリック。

「クラブの役員」のタブをク
リックすると支部役員が確
認できます。
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会員数の表示は０になっています。
支部会員数は、Active Members
（現会員）の数字をご確認ください。

支部の管理はこちらをクリック

より見やすい会員一覧
のページが開きます。

支部が承認されるまでは「承認待ち」、承認されると「アクティ
ブ」になります。「承認待ち」の間は支部の情報の編集はできま
せんので、修正がある場合はオセアル調整事務局までお問い
合わせください：mscjapan@lionsclubs.org

支部会員のメンバーシップタイプには、「Branch（支部）」という言葉が入ります。

支部会員の一覧です



「クラブ支部を編集」では以下の手続きが可能です。各メニューの詳細については、『Lion Portal クイックガイド クラブ支
部の管理』をご参照ください。
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https://lionsclubs.app.box.com/file/1528687307467?s=4zod927qvb4ahrr979rfgdzrtcm2lule
https://lionsclubs.app.box.com/file/1528687307467?s=4zod927qvb4ahrr979rfgdzrtcm2lule
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