
アクティビティ報告： 報告のコピー
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Lion Portal クイックガイド
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このクイックガイドでは、作成済みのアクティビティ報告をコピー（複製）する方法について解説します。

コピーしたいアクティビティ報告を表示するには、以下の２通りの方法があります。

１）「奉仕」からアクティビティ報告一覧を表示する方法

２）「私のクラブ」→「アクティビティ」からアクティビティ報告一覧を表示する方法
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１） 「奉仕」からアクティビティ報告一覧を表示する方法

ライオンポータルへログインし、「奉仕」を選択。

http://www.lionportal.org/
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アクティビティ報告の一覧が表示されるので、コピーしたいアクティビティ報告のレコードIDをクリックします。
過去の年度のアクティビティ報告をコピーしたい場合は、画面左のフィルターの「時期」で「すべて」または「前年度」に
チェックを入れると、一覧に過去のアクティビティ報告が表示されます。
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アクティビティ報告ページが開くので、画面右上の「コピー」をクリック。
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２）「私のクラブ」→「アクティビティ」からアクティビティ報告一覧を表示する方法

「私のクラブ」をクリック。



7

「アクティビティ」のタブをクリックし、アクティビティ一覧からコピーしたい報告のレコードＩＤをクリック。
過去の年度のアクティビティ報告をコピーしたい場合は、画面左のフィルターの「時期」で「すべて」または「前年度」にチェッ
クを入れると、一覧に過去のアクティビティ報告が表示されます。
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アクティビティ報告ページが開くので、画面右上の「コピー」をクリック。
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コピーしたアクティビティ報告の編集

画面上部に「成功」という緑色のメッセージが表示され、コピーしたアクティビティ報告が画面に表示されます。

• コピーしたアクティビティ報告には新しいレコードID（SAから始まる番号）が付与されます。
• コピーしたアクティビティ報告の「開始日」と「終了日」は空欄になっており、「状況」は「下書き」になります。
• 画像はコピーされません。
• メトリックやその他の項目の情報はコピーされますが、修正可能です。
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