
アクティビティ報告の確認・編集・削除
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Lion Portal クイックガイド
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ライオンポータルへログインし、「奉仕」を選択。

http://www.lionportal.org/
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アクティビティ報告の一覧やアクティビティ報告の各指標の集計結果が表示されます。一覧は自分のクラブの今年度の
報告がデフォルトで表示されています（表示期間と範囲の変更方法は次ページ）。

報告内容を確認・編集・削除したい場合はレ
コードIDをクリックすると、報告ページが開き、
画面右上に操作ボタンが表示されます。

報告完了にチェックがついていないものは、
国際協会へ未報告（下書き保存）の状態です。

一覧に表示されているアクティビティ報告の各指標の集計結果が表示されます。
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アクティビティ報告の一覧の左側にはフィルターがあり、表示範囲（クラブ・地区・複合地
区）や時期、スポンサー、状況、アクティビティの種類、分野などを選択することで、一覧
に表示されるアクティビティ報告を絞り込むことができます。

なお、時期で「すべて」を選択した場合でも、一覧に表示されるのは前々年度の報告ま
でです。それ以前の報告を確認することはできません。

また、アクティビティ一覧はExcel形式でダウンロードすることも可能です。
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その他のアクティビティ報告の確認方法

(1) 『私のクラブ』からアクティビティ一覧を開く方法

「私のクラブ」のページにある「アクティビティ」タブ
をクリックすると、アクティビティ報告の一覧が開き
ます。

(2) 『データエクスポート』からアクティビティ一覧を
Excelでダウンロードする方法

「私のクラブ」のページにある「データのエクスポー
ト」タブをクリックし、「クラブレベル奉仕アクティビティ
情報」を選択。

地区役員の場合、地区ページのデータエクスポートには、地
区のアクティビティ報告が掲載された「地区レベル奉仕アク
ティビティ情報」も表示されます。また、「クラブレベル奉仕ア
クティビティ情報」には地区内全クラブのアクティビティ
報告が掲載されます。
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エクスポートのファイル形式を選択し、「エクスポート」をクリッ
クすると、ダウンロードができます。
【推奨】「詳細のみ」を選択し、形式は上から2番目の「Excel
形式（.xlsx）」を選択する。

リストには今年度、前年度、前々年度までのアクティビティ報
告が掲載されています。

開いたページの右上にある「エクスポート」をクリック。
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