
クラブ支部の管理

（支部情報の編集、会員の追加・削除、役員登録、解散）
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Lion Portal クイックガイド



ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択
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http://www.lionportal.org/


「スポンサーしたクラブ」のタブをクリック。
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管理したい「クラブ支部名」をクリック。
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スポンサーしたクラブの一覧には、クラブがスポンサーした以下の全てが表示されます。
• クラブ支部
• レオクラブ
• ライオンズクラブ



クラブ支部のページが開きます。支部の管理を行うには、「クラブ支部を編集」ボタンをクリック。
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支部が承認されるまでは「承認待ち」、承認されると「アクティ
ブ」になります。「承認待ち」の間は支部の情報の編集はできま
せんので、修正がある場合はオセアル調整事務局までお問い
合わせください：mscjapan@lionsclubs.org

会員一覧へ
役員一覧へ



「クラブ支部を編集」では以下のメニューが表示されるので、実行したいメニューにチェックを入れて「次へ」をクリック。

チェックを入れる
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クラブ支部の詳細を編集
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この画面では、クラブ支部のス
ペシャルティ、ウェブサイト、例
会に関する情報を追加・編集で
きます。

例会会場（ローマ字）

スペシャルティ ウェブサイト

クラブ支部の概要スペシャルティの概要



新会員を登録
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この画面では親クラブの会員を支部に登録します。
「Active Members of Parent Club（親クラブの現会

員）」のリストから、支部に登録したい会員を見つ
けてチェックを入れ、画面下部の「次へ」をクリック
すると、登録が完了します。

※支部に登録したい会員の氏名がリストにない場
合、親クラブへの新会員登録が完了しているかを
ご確認ください。

以下より追加したい会員を選択してください

チェックを入れる

支部に登録さ
れている役員

支部に登録さ
れている会員

現支部役員

現支部会員

親クラブの現会員



クラブ支部会員の削除
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支部会員の一覧が表示されるので、削除したい会員にチェックを入れて「次へ」をクリックすると、削除が完了します。

なお、削除された会員は、親クラブの会員となります。親クラブを退会にはなりません。

チェックを入れる



クラブ支部役員を登録
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登録したい支部役員の役職を選択します。※支部連絡員は親クラブと支部の連絡役であり、支部会員ではなく親クラ
ブの会員から選出します。

次に、会員の一覧が表示されるので、役職に登録したい会員の氏名の左にある○にチェックを入れて「次へ」をクリッ
クすると登録が完了します。

チェックを入れる

支部役員の任期は１年です。毎年7月1日

以降に今年度の支部役員の登録を行って
下さい。※前年度中に次年度の役員登録
を行うことはできません。



クラブ支部会員および役員の確認方法
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クラブ支部のページの「会員」と「役員」のタブをクリックすると、会員一覧ならびに役員一覧を見ることができます。



クラブ支部の解散
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クラブ支部の解散にあたっては、クラブ支部会員を含む親クラブ全会員の、過半数による賛成投票が必要となります。

支部のページの「クラブ支部の解散」をクリックし、解散処理を行ってください。
支部の解散により支部役員と支部会員は親クラブの会員となります。
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