
会員情報の編集
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Lion Portal クイックガイド



ライオンポータルへログインし、「私のクラブ」を選択
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http://www.lionportal.org/


「会員」のタブをクリック。
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「会員の管理」をクリック。
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「会員を編集」を選択し、「次へ」をクリック。
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クラブの現会員一覧が表示されるので、情報の編集を行いたい会員を選択し、「次へ」をクリック。

ローマ字氏名や会員番
号を入力し、Enterキー
をおして検索することも
できます。
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チェックを
入れる



編集を行いたい項目を選択し、「次へ」をクリック。
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• 個人情報 - 氏名、性別、職業、生年月日、ニックネーム、配偶者

• 連絡先の詳細 - 電話番号、メールアドレス

• 住所の詳細 – 住所（ローマ字と日本語）

• 会員の種類 – メンバーシップタイプ/プログラムの変更

• 会員のスポンサー – スポンサーの変更※入会から90日以内



個人情報の編集

名（ローマ字）

ミドルネーム（ローマ字）

姓（ローマ字）

ニックネーム（ローマ字）

性別

生年月日

職業

配偶者氏名（ローマ字）

8

名（日本語）

姓（日本語）

Lion Portalでは、生年月日の修正は1度しかできません。
２回目以降の修正が必要な場合は、クラブ会長、幹事
または業務担当者よりEメールでご依頼ください。

Eメールへの記載事項：
クラブ名、ローマ字氏名、会員番号、正しい生年月日

Eメールの送付先：
オセアル調整事務局メンバーサービスセンター
mscjapan@lionsclubs.org



連絡先の詳細

職場の電話番号

自宅の電話番号

携帯電話番号

その他のメールアドレス
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住所の詳細
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英語住所 ※ローマ字入力

日本語住所

国（日本語）

市町村以下の住所（日本語）

市区町村（日本語）

都道府県（日本語）

郵便番号



新しい会員の種類をドロップダウンリストから
選択。
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次に、会員カテゴリーを選択し、「次へ」をク
リック。
（会員タイプで一般会員を選択した場合、会
員カテゴリーは正会員がデフォルトの選択に
なっています。）

会員タイプを家族会員へ変更する場合の手順については、Lion Portalクイックガイド「新会員登録（家族
会員）」の内容をあわせてご確認ください。

会員の種類の変更

【注意】 この画面で現在の会員種別を確認することはできません！会員種別の確認方法は、Lion Portalクイックガイド

「会員種別の確認方法」をご参照ください。

https://lionsclubs.box.com/s/s9ft7yw3na49alipa50rb11rb3g4h97q
https://lionsclubs.box.com/s/s9ft7yw3na49alipa50rb11rb3g4h97q
https://lionsclubs.box.com/s/s9ft7yw3na49alipa50rb11rb3g4h97q
https://lionsclubs.app.box.com/file/2061602090200?s=nfrewh7x1swj6bmxbj48czgb9p8jcrl2
https://lionsclubs.app.box.com/file/2061602090200?s=nfrewh7x1swj6bmxbj48czgb9p8jcrl2
https://lionsclubs.app.box.com/file/2061602090200?s=nfrewh7x1swj6bmxbj48czgb9p8jcrl2


会員のスポンサーの変更
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【注意】 氏名（ローマ字）かライオンズID（会員番号）で検索できますが、氏名は登録されてい
るスペルと異なると見つからない場合がありますので、ライオンズIDでの検索をお勧めします。

氏名またはライオンズIDにチェックを入れて、スポンサーの情報を入力し、「次へ」をクリック。

スポンサーを変更できるのは、入会日から90日以内です。90日以上経っているメンバーのスポンサーを変更し
ようとした場合、「入会日から90日を超えているため、スポンサーを加えることはできません。」というメッセージ
が表示されます。
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スポンサーの確認画面になるので、氏名と会員番号に間違いがなければ「次へ」をクリックし、スポンサーの変更の完了。
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